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公开类
别

公开事项 公开依据 公开内容
责任科

室
公开渠

道
公开属

性
公开对

象

01机构
职能

主要职责

《中华人民共和国政府信息公
开条例》（国务院

令第 492 号公布第 711 号修
订）

单位主要工
作职责

办公室
政府网

站
主动公

开
社会领导信息

县级领导干
部职务及工
作分工。

机构设置

局机关内设
科室、下属
事业单位及
工作职责。

02组织
管理

业务培训
《中华人民共和国政府信息公

开条例》（国务院
令第 492 号公布第 711 号修

订）

政务公开工
作培训计划
与开展情况

办公室
政府网

站
主动公

开
社会

工作推进
政务公开工
作实施方案
或工作措施

组织领导
政务公开工
作分管负责

03政府
会议

部门办公
室会议

《中共中央办公厅国务院办公
厅印发<关于全面
推进政务公开工作的意见>的通
知》（中办发
〔2016〕8 号）《山东省人民
政府办公厅关于进
一步做好政务公开工作的通知
》（鲁政办发〔2018〕
21 号）

局长办公会
议及单位承
办或召开的
有关重要会
议情况。

相关科
室

政府网
站

主动公
开

社会

04规划
计划

年度计划

《中华人民共和国政府信息公
开条例》（国务院
令第 492 号公布第 711 号修
订）

年度审计项
目计划及工
作总结。

办公室
政府网
站

主动公
开

社会



05财政
信息

部门预算

《中华人民共和国政府信息公
开条例》（国务院

令第 492 号公布第 711 号修
订）《中共中央办公

厅国务院办公厅印发<关于全面
推进政务公开工

作的意见>的通知》（中办发〔
2016〕8 号）《中

共中央办公厅国务院办公厅印
发<关于进一步推

进预算公开工作>的通知》（中
办发〔2016〕13

号）《山东省人民政府办公厅
关于进一步做好政

务公开工作的通知》（鲁政办
发〔2018〕21 号）

《中华人民共和国预算法》《
山东省预算公开实

施方案》（鲁办发〔2016〕25 
号）

单位年度财
政预算情况
。

办公室
政府网

站
主动公

开
社会

部门决算
单位年度财
政决算情况
。

06行政
权力

权责清单

《中共中央办公厅国务院办公
厅印发<关于全面
推进政务公开工作的意见>的通
知》（中办发〔2016〕8 号）

审计机关权
责清单。

法规科
政府网
站

主动公
开

社会

07重点
领域

年度重点
工作

《中共中央办公厅国务院办公
厅印发<关于全面推进政务公开
工作的意见>的通知》（中办发
〔2016〕8 号）《山东省委办
公厅山东省人民政府办公厅印
发<关于全面推进政务公开工作

的实
施意见>的通知》（鲁办发〔

2016〕43 号）

年度重点工
作的执行措
施与监督、
进展成效与
举措、落实
情况与评估
等。

办公室

政府网
站

主动公
开

社会

审计与后
评估

年度市级预
算执行和其
他财政收支
审计工作报
告、专项审
计（调查）
情况、年度
市级预算执
行和其他财
政收支审计
查出问题整
改情况报告
等。

财政审
计科



07重点
领域

行政执法
公示

《中共中央办公厅国务院办公
厅印发<关于全面推进政务公开
工作的意见>的通知》（中办发
〔2016〕8 号）《山东省委办
公厅山东省人民政府办公厅印
发<关于全面推进政务公开工作

的实
施意见>的通知》（鲁办发〔

2016〕43 号）

单位行政执
法事前、事
中、事后相
关内容。

法规科

政府网
站

主动公
开

社会

08建议
提案

人大代表
建议办理

《山东省人民政府办公厅关于
做好人大代表建议和政协提案
办理结果公开工作的通知》

（鲁政办字〔2016〕63 号）《
山东省人民政府办公厅关于进
一步做好政务公开工作的通知

》（鲁政办发
〔2018〕21 号）

涉及本单位
的人大代表
建议办理情
况。

相关科
室

政府网
站

主动公
开

社会
政协委员
提案办理

涉及本单的
政协委员提
案办理情
况。

建议和提
案总体情
况

涉及本单位
的建议和提
案总体情况
。

09人事
信息

人事任免

《中华人民共和国政府信息公
开条例》（国务院令第 492 号

公布第 711 号修订）

涉及本单位
的人事任免
信息

办公室
政府网

站
主动公

开
社会

公务员考
录

涉及本单位
的公务员考
录情况

事业单位
招考

涉及本单位
的事业单位
招考情况

10业务
信息

工作动态
《中华人民共和国政府信息公
开条例》（国务院令第 492 号
公布第 711 号修订）

审计工作动
态信息。

办公室
政府网
站

主动公
开

社会


