
过程 公开事项 公开依据 公开主体 公开内容 公开时限

公开方式和渠

道 公开对象 公开方式

一级事项 二级事项 全社会

特 定 群

众

主动

依 申 请

公开

结果

机构设置

机构简介

《中华人民共和

国政府信息公开

条例》

相关科室

机构名称、机构职

能、办公地址、办公电

话、工作时间等。

信息形成 (变

更)20个工作

日内

政府网站 √ √

机构领导

领导姓名、工作职

务、简历、工作分工、

照片，相关活动信息。

内设机构

内设机构及下属

单位设 置、职能、办

公地址、 办公时间、

联系方式、 负责人姓

名等

决策

政策文件

政策文件

《中华人民 共和

国政府信息公开

条例》

相关科室

法律法规、部门和

地方政府规章、规范性

文件、其他政策文件、

政策解读

自 印 发 之 日 起

20 个工作日内

政府网站

√ √

结果

人事信息

人事信息

《中华人民 共和

国政府信息公开

条例》

相关科室

公务员招考公告、

公务员录用结果、人事

任免信息

信息形 成 ( 变

更 )20 个 工 作

日 内

政府网站 √ √

决策

执行

结果

公告公示

公告公示

《中华人民 共和

国政府信息公开

条例》

相关科室

涉及人民群众和

企业切身利益、需社会

知晓的公示公告， 以及

相关评比表彰、政府采

购信息等

信息形 成 (变

更)20个工作

日 内

政府网站

√ √

执行

相关信息

工作指南
《中华人民 共和

国政府信息公开

条例》

相关科室

政府信息主动公

开、依申请公开有关情

况、监督方式等

信息形 成 (变

更) 20个工作

日 内

政府网站
√ √

服务 公开年报 各年度报告内容

每年 1 月 31 日

前

√ √

决策 财政信息 财政预决算

《中华人民 共和

国政府信息公开

条例》

相关科室

预算、决算和“三

公”经费使用情况

信息形 成 (变

更) 20个工作

日 内

政府网站 √ √



服务

行政权力

办事指南

《中华人民

共和国政府信息

公开条例》

相关科室

事项名称、事项类

别、适用范围、审批依

据、 申请材料目录、办

理方式、办理时限、办

理进程查询、窗口电话、

办公地址和时间等
信息形 成 (

变更)20个工

作日内

山东政务服务

网

√ √

行政许可事项 √ √

行政处罚事项 √ √

行政强制事项 √ √

行政检查事项 √ √

公共服务 公共服务事项
相关科室

山 东政务服务

网

√

√


